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Mediation numeérique

La certification Traitement de texte est accessible a toute personne qui souhaite améliorer sa
compréhension des outils numérique accessible de nos jours et d'améliorer sa productivité grace a eux.

Celle-ci se concentre sur [utilisation du traitement de texte sur des opérations quotidiennes, mais
également plus sophistiquées comme la mise en forme de documents structurés et la préparation a

I'impression.

A l'issue de cette formation, le.a stagiaire sera capable de :
- Maitriser un outil de traitement de texte.

PROGRAMME DE FORMATION

1. La connaissance de lI'environnement du logiciel
2. La création d'un texte simple
3. Lintroduction d'objets simples

4. Le publipostage de lettres

5. La finition du document et sa préparation a I'impression




PUBLIC
Porteur de projet, entrepreneur,
étudiant, demandeur d'emploi

ACCES PERSONNE EN
SITUATION DE HANDICAP

PREREQUIS

- Avoir un niveau de compétences de culture
générale équivalent au BAC.

- Avoir un projet de création ou reprise d'entreprise
ou de gestion d’'un projet économique autonome
(intrapreneuriat).

METHODES ET SUPPORTS

PEDAGOGIQUES

- Apports théoriques avec
supports écrits

FRAIS PEDAGOGIQUES

600 €

Possibilités de financement :
CPF / OPCO / Pole Emploi /
Fonds propres

EVOLUTION DE PARCOURS
Possibilité de passer le BAC+3
Entrepreneur de la TPE

EFFECTIF ET DUREE
Entrées et sorties permanentes -
35h

TYPE DE FORMATION
Présentiel et distanciel

Atelier Individuel, collectif et mise
en pratique sur le terrain.

EVALUATION CONTINUE

Mise en pratique
- Exercices
- Evaluation en ligne

- Exercices en sous-groupe et
correction par le groupe

- Jeu de roles 2 par 2
- Pitchs
- Recherche active sur internet

LES <+ DE NOS FORMATIONS

Accompagnement d'1 an

- Temps individuel pour mise
en pratique dans son projet

- Questions/réponses

personnel

individualisé
- Accés a une communauté en
ligne
- Espace de coworking gratuit
- Parcours personnalisé
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OBTENTION DE LA CERTIFICATION

Le passage de la certification se fait en ligne sur la plateforme ICDL.
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Site internet : www.gow.business et :
Mail : hello@gow.business =@ | it wi
Teléphone : 07 4589 39 49

@ 1 rue de Bruneval

76610 Le Havre

Centre de formation Game of Works
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